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Informazioni   -    Nazionalità: Italiana 

Personali                -    Data di nascita: 24/02/1974 

   -     Luogo di nascita: Cassino (FR) 

- Residenza: CASERTA (CE) – Passaggio Pio IX, 17 

- Patente:B 

 

Profilo professionale   Professionista del settore, si candida per il ruolo di specialista amministrativo, dove poter      

mettere a frutto 10 anni di esperienza nel  settore amministrativo contabile. Oltre 

un’eccellente etica del lavoro e un atteggiamento proattivo, nonché il desiderio di 

contribuire al successo del team in cui lavora. 

 

 

Capacità e  

competenze                    Conoscenza della contabilità generale, uso del Pc, rispetto delle scadenze, conoscenza dei 

più diffusi gestionali, fatturazione,gestione dello stress, capacità di team-working, buone 

capacità di calcolo, etica professionale, padronanza di Excel, riconciliazione bancaria, 
autonomia operativa, propensione al lavoro per obiettivi.  

 

Esperienze  

Lavorative e  

Professionali                                                                                                                                               

02/21- 08/21                       Scaffalista  supermercato presso la Talia srl- SYOU srl 

                                              

12/05-08/15                        Impiegata  amministrativa contabile presso la Ditta di Autotrasporti Paciello Alba Casagiove 
 Archiviazione cartacea e digitale di fatture e altri documenti 

amministrativo contabili 

 Effettuazione delle comunicazioni ondine con camera di 

commercio, agenzia entrate ed enti pubblici 

 Elaborazione della contabilità clienti fornitori e verifica dei 

pagamenti in entrata e in uscita 

 Attività di fatturazione pro-forma, attiva e passiva 

 Supporto alla gestione della contabilità generale 

 Tenuta della contabilità e gestione fiscale delle buste paga e 

degli stipendi 

 Gestione dei rapporti con le banche e verifica degli estratti conto 

 Elaborazione, registrazione e invio dei modelli F24 
 Collaborazione alle attività di segreteria e servizi generali 

 Calcolo delle liquidazioni IVA e aggiornamento dei registri 

 Preparazione di tabelle e report con utilizzo di Excel e del 

gestionale aziendale 

 Gestione della contabilità generale e analitica  clienti e fornitori 

 Effettuazione di pagamenti , monitoraggio e riconciliazione 

incassi, gestione dei rapporti con istituti di credito 

 Gestione delle comunicazioni alla Camera di Commercio, 

Agenzia delle Entrate, INPS, INAIL 

 Predisposizione F24, liquidazione IVA mensile e trimestrale 

                                               

Istruzione e Formazione 
2004 Laurea vecchio ordinamento in Economia Aziendale     
                                    Università degli studi della Campania “Luigi Vanvitelli”- Capua 



2016 Abilitazione come Consulente del Lavoro  

       Aprile 2004-ottobre 2004   Pratica professionale presso lo studio della Dott.ssa  Maria  Di Cerbo Casagiove 

       Novembre 2004 a Aprile 2007 Pratica professionale presso lo studio del Dott. Luciano Sibillo  Napoli 

         

                                            Corsi di formazione: 

2004  Corso sulla Norma ISO 9001:2000 presso la Fita Confindustria di Roma 

2004  Corso di qualificazione di Auditor delle Norme ISO 9001:2000 presso la Fita Confindustria               

2005  Stage Formativo sui sistemi di gestione qualità e ambiente presso la Società  Ecoquality  srl    
2006  Corso   di Diritto Tributario presso la Tax Consultino srl         

         2006                           Corso   di  Bilancio e Revisione presso la Tax Consultino srl        

2007  Corso   in Revisione degli Enti Locali presso l’ordine dei Dottori Commercialisti     

 

 

                                             Diploma    

1993 Ragioniere e Perito commerciale presso ITC “Cesare Pavese” di Caserta 

 

 

  

Competenze  Linguistiche 

                                Italiano:Lingua Madre 

                                Inglese:  Intermedio             

Hobby e interessi 

                               Lettura di ogni tipo  in particolare romanzi, Musica e ballo 

 

 

 
 

 Caserta, lì 07/06/2022 
 

 

 

        In fede 

       Giovanna Roviello 
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