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INFORMAZIONI
PERSONALI

TITOLO DI STUDIO

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

2010 - 2020

2000 - 2009

1999 - 2000

1989 - 1998

Donadini Alessandra

% Via Giacinto De Vecchi Pieralice 27, 00167 Roma (ltalia)
E +39 338 2052025
= 3 .donadini@gmail.com;

Nata a Roma, il 6 giugno 1967

Maturita classica

Collaboratore di Studio

Studio Legale Internazionale Dioguardi, Roma (ltalia)

Coordinamento della segreteria di direzione;

Collaborazione nella realizzazione dei progetti di sviluppo e nell'attuazione degli obiettivi
dello Studio Professionale;

Impiegata

Impresa multiservizi, Roma (Italia)

Gestione logistica e amministrativa del personale, rilevazione dati ai fini della elaborazione
paghe. gestione cantieri di lavoro, preventivi, gestione delle gare d'appalto; contatti con
clienti e fornitori, gestione ordini di acquisto.

Responsabile del sistema qualitda UNI EN ISO 9001:2000 e ISO 14001:2004

Impiegata

Impresa di servizi multimediali, Roma (ltalia)

Segreteria, emissione documenti di trasporto, contatti con clienti e fornitori, organizzazione
logistica degli eventi e del personale.

Addetta alle vendite

Articoli da regalo, Roma (Italia)

Addetta alle vendite, gestione magazzino, contatti con clienti e fornitori, gestione ordini di
acquisto.
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Gennaio — Febbraio 2022 DILIT International House — Formazione insegnanti
Diploma per l'insegnamento dell'italiano LS/L2.
Corso intensivo nel quale sono stati trattati gli obiettivi e le tecniche di svolgimento di tutti i
tipi di attivita didattiche che rientrano nel piti aggiomato approccio comunicativo (uso del
materiale autentico, centralitd dello studente, sviluppo dell'autonomia dello studente, ecc.)
in alternativa al tradizionale metodo trasmissivo, dando rilevanza sia all'acquisizione
subcosciente che all'apprendimento cosciente della lingua.

Luglio 2020 — Gennaio 2021 Progetto INNOVATIVE WELFARE TRAINING - CUP ES53H18000190006
(promosso dal’ANPAL e finanziato dal PON SPAO e dal FSE 2014 - 2020).
Il progetto, riservato ai volontari, associati, dipendenti di Croce Rossa Italiana e Modavi
Onlus, mira a favorire il rafforzamento delle competenze degli operatori del terzo settore nei
processi di gestione del dialogo sociale.
Percorso formativo scelto: “Politiche attive del lavoro” (attivita formativa della durata di 64
ore), finalizzato a rafforzare le capacita degli operatori di affrontare i cambiamenti del
fenomeno dell'occupazione, rispetto ad alcune sfide legate all'inclusione sociale e
lavorativa.
Formazione conclusa.

2016 - 0GG!I  “Universita degli Studi Guglielmo Marconi”, Roma (ltalia)
Corso di laurea in Scienze dellEducazione e della Formazione (L19) —
Orientamento Educazione Sociale e di Comunita
Laureanda: 16 esami sostenuti - 6 mancanti (estratto libretto universitario disponibile su
richiesta).

2017 NLPITALY Coaching School’
Corso di specializzazione in PNL (primo livello)

2014 - 2015 ‘Universita degli Studi di Padova”
Dipartimento di Scienze Politiche, Giuridiche e Studi Internazionali
Corso di aggiornamento e formazione professionale “Studi latinoamericani e dei Caraibi”,
con elaborato finale su “La condizione femminile durante la dittatura in Argentina”. A.A.
2013/2014

2014 “Sapienza Universita di Roma”
XXIl Corso muiltidisciplinare di formazione su rifugiati e migranti “La protezione
internazionale e i movimenti forzati di persone causati da stati di crisi".
A.A.2013/2014

2011 Scuola di formazione Ipsoa — Wolters Kluwer lItalia
Master di specializzazione in “Amministrazione e Gestione del Personale”

1980 - 1985 Maturita classica
“Liceo Ginnasio Terenzio Mamiani”
Viale delle Milizie, 30, Roma (ltalia)

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre  |taliano
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Lingue straniere

Spagnolo

Inglese
Competenze comunicative

Competenze organizzative e
gestionali

Competenze professionali

Competenze digitali

ULTERIOR! INFORMAZIONI

Appartenenza a gruppi /
associazioni

Certificazioni

Trattamento dei dati personali

Roma, 1 aprile 2022

Curriculum vitae Donadini Alessandra

COMPRENSIONE PARLATO PRSOCD‘;?&NE
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

B2 B2 B2 B2 B1

B1 B1 B1 B1 B1

Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue - Scheda per I'autovalutazione

Buone capacita relazionali ed empatia, sviluppatesi anche grazie alla partecipazione ad
attivita di volontariato con ragazzi disabili e di animazione nei centri estivi a partire dai
17 anni, cltre che all'esperienza acquisita attraverso I'attivita lavorativa. Predilezione per
il lavoro di squadra con un obiettivo comune.

Buone competenze organizzative e gestionali acquisite sia attraverso corsi di
formazione che durante |'attivita amministrativa e di gestione del personale.

Esperienza pluriennale in attivita d’ufficio e gestione del personale.

AUTOVALUTAZIONE
Elaborazione - Creazione di . Risoluzione
delle informazioni Comunicazione contenuti Sicurezza di problemi

Utente autonomo Utente autonomo Utente base Utente autonomo Utente base

c figitali - Sched " utazi

Conaoscenze informatiche: Windows, Apple e loro applicativi

Volontaria di Croce Rossa ltaliana — Roma Comitato Locale 13-14, con attestato
OSG (giugno 2021).

L'attivita costante e continuativa come volontaria in Croce Rossa ltaliana durante la crisi
pandemica Covid-19 mi vede tuttora impegnata in qualita di CT del servizio di Sussidio
alimentare alle famiglie in stato di necessita.

Si allega copia dei seguenti attestati:
- XXII Corso muttidisciplinare di formazione su rifugiati e migranti - “Sapienza Universita
di Roma”;

- Corso di aggiornamento professionale in "Studi Latinoamericani e dei Caraibi" —

“Universita degli Studi di Padova".
- Master di specializzazione "Amministrazione e Gestione del Personale” - Diploma Ipsoa;
- Attestato corso specializzazione PNL (primo livello) — “NLP ITALY Coaching School”
- Attestato ufficiale di ringraziamento CRI — Comitato 13-14.
- Diploma DILIT - insegnamento italiano LS7L2

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all'art.
13 del D. Lgs. 196/2003 e all'art. 13 del i i

delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali.

Alessandra Donadini



